
Fluxograma do 1° e 2° Ciclo de Estágio Probatório

Documentação é 
encaminhado via SIPAC*

DGP

📂 📂

Recebe a 
documentação e inseri 
como pauta na reunião 
para apreciação do 
Conselho 

📂 📂

Após apreciação 
do Conselho, a 
documentação 
é encaminhada 
para PROGEP

Emissão da Ata após 
reunião 

Divisão de Gestão de Pessoas - DGP

Secretaria Executiva 

Via SIPAC/ e ou 
Malote

Se o processo ainda for 
físico, deverá ser entregue 
na secretaria.



Fluxograma do 3° Ciclo de Estágio Probatório

Documentação é 
encaminhado via SIPAC*

DGP

📂 📂

Portaria da comissão 
avaliadora 📂 📂

Reunião e 
avaliação do 
servidor 

Secretaria Executiva 

Recebe a 
documentação e 
encaminha para 
CAALEN

📂 📂

Inserido como 
pauta na 
reunião do 
Conselho para 
aprovação 

CAALEN

DGP

A documentação é 
encaminha pelo SIPAC 

Secretaria Executiva 

Os documentos são 
analisados e 
devolvidos para 
secretaria com 
parecer

Secretaria Executiva 

Emissão da  Ata 
e Portaria é 
encaminhada 
para PROGEP

Via SIPAC/ e ou 
Malote

📂📂

Secretaria Executiva 

Processo Administrativo Eletrônico - PAE

Ressaltamos que os/as servidores/as que adentraram a 
partir de 2021 o Estagio Probatório é através do PAE

Se o processo ainda for 
físico, deverá ser entregue 
na secretaria.


